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zZmieniajacy regulamin Komendy Rejonowej Policji Warszawa VI

Na podstawie art. 7 ust. 4 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2017 r. poz.
~2067) postanawia sig, co nastepuje:

§ 1. W regulaminie Komendy Rejonowej Policii Warszawa V| z dnia 26 maja 2014 r. zmienio-
nym regulaminem z dnia z dnia 13 maja 2015 r. wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1) w § 2 uchyla sie pkt 10;
2) uchyla sie § 18;
3) w § 19 otrzymuje brzmienie:

.§19. Wydziat Ogoiny realizuje zadania Komendy w zakresie kontroli i nadzoru, kontroli
i nadzoru dzialari kadrowych wynikajgcych z polityki kadrowej i szkoleniowej, obstugi organiza-
cyinej Komendanta Rejonowego Policji Warszawa VI, prowadzenia skiadnicy akt oraz zaopa-
trywania w $rodki materiatowo-techniczne | sprzet specjalistyczny, migdzy innymi przez:

1) kontrole wykonywania przez komérki organizacyjne Komendy i jednostki organizacyjne
Policji, o ktérych mowa w § 8 ust. 1, ustawowych zadan Policji, a takze wykonywania obo-
wigzkow stuzbowych przez policjantéw i pracownikéw;

2) kontrole zgodnosci z obowigzujacymi przepisami prawa postepowar prowadzonych przez
komérki organizacyjne Komendy i jednostki organizacyjnych Policji, o ktérych mowa w § 8
ust. 1;

3) przyjmowanie, rozpatrywanie i zalatwianie skarg i wnioskéw, prowadzeni—e rejestru przyjec
interesantow;

4) koordynowanie przyjmowania i rozpatrywania skarg oraz wnioskow;

5) sporzadzanie ocen i sprawozdan dotyczacych postepowan skargowych, dyscybiinamych.
a takZe wyjasniajgcych;

6) prowadzenie czynno$ci wyjasniajacych i postepowan dyscyplinarnych w sprawach doty-
czacych policjantéw komaérek organizacyjnych Komendy i jednostek organizacyjnych Policjt,
o ktdérych mowa w § 8 ust. 1;

7) analizowanie ujawnionych nieprawidtowosci i zagrozef w funkcjonowaniu Komendy, wyja-
Snianie w niezbgdnym zakresie sygnalow o naruszenie prawa i dyscypliny shizbowej przez
policjaniow lub pracownikéw;

8) wspdiprace z komarka organizacyjng Komendy Stotecznej Policji wiasciwa do spraw kon-
trali;

8) obsiuge biezgcych wydarzen (w tym nadzwyczajnych) z udziatem policjantdw Komendy
oraz jednostek organizacyjnych Palicji, o ktérych mowa w § 8 ust. 1.

10) doskonalenie struktur organizacyjno-etatowych Komendy oraz jednostek organizacyjnych
Policji, o kidrych mowa w § 8 ust. 1, w postaci analiz | monitorowania dotychczasowych
oraz oceng proponowanych rozwigzar organizacyjnych;

11) wykonywanie zadari z zakresu spraw osobowych policjantéw | pracownikow Komendy:

12) wykonywanie prac z zakresu ewidencji etatowe] i osobowej (prowadzenie etatu pokojowego
Komendy, a takze na czas zagrozenia bezpieczenstwa panistwa i wojny, akt oschowych,
kartoteki i sporzadzanie meidunkéw do systemu ,KADRA”:



13) prowadzenie ewidencji gldwnej oraz realizacje zapotrzebowania na pieczecie i stemple
stuzbowe komorek organizacyjnych Komendy i jednostek organizacyjnych Policji, o ktérych
mowa w § 8 ust. 1,

14) przygotowywanie | organizowanie warunkéw do przedsiewzie¢ szkoleniowych w ramach
lokalnego doskonalenia zawodowego;

15) gromadzenie, udostepnianie, brakowanie i porzadkowanie zasobu skiadnicy akt Komendy
migdzy, innymi poprzez:
a) przyjmowanie, opracowywanie i przechowywanie akt spraw zakoficzonych,
b) prowadzenie wymaganej przepisami ewidencji archiwalnych,

C} realizacjg¢ zadafh w zakresie brakowania dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,B"
oznaczonej symbolem ,B” lub ,BE", kidrej okres przechowywania mingt zgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami,

d) kontrolg brakowanej dokumentacji wskazanej w protokotach oceny dokumentagii
niearchiwalnej kategorii ,B" oznaczonej symbalem ,BC" przeznaczonej do zniszczenia,
przed wydaniem zgody na zniszczenie przez uprawniong osobeg,

e) udostepnianie akt, wykonywanie uwierzytelnionych kserokopii dokumentéw oraz udzie-
lanie informacji na podstawie akt uprawnionym podmiotorn zgodnie 2 obowiazujgcymi
przepisami,

f) opracowywanie roboczych sprawozdarn z wykonywania prac archiwalnych i stanu po-
siadanego zasobu archiwalnego,

Q) prowadzenie kwerend archiwalnych,

h) wykonywanie czynnosci zwiqzanych z dostosowywaniem klauzul tajnosci zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami,

i) wspdlpracg z Instytulem Pamigci Narodowej w zakresie dokumentacji wytworzonej do
dnia 31lipca 1990 r. w porozumieniu z Archiwum Komedy Stolecznej Policj,

j) przekazywanie do Giéwnego Archiwum Policji jednego egzemplarza spisu akt przeka-
zanych materiatéw archiwalnych za posrednictwem Archiwum Komendy Stofecznej Po-
licji, -

k) porzadkowanie akt zgodnie z zasadami archiwizacji,

l) prowadzenie dziatan profilaktycznych w zakresie zabezpieczania zasobu archiwalnego,

m) informowanie kierownika jednostki organizacyjnej o ewentualnych zagroZeniach utraty
lub zniszczenia materialéw archiwalnych i dokumentacii niearchiwalnej,

n) udzielanie instruktazu pracownikom i policjantom przygotowujgacym akta do przekaza-
nia w zakresie trybu i metod porzgdkowania oraz ewidencjonowania akt podlegajgcych
przekazaniu,

o) prowadzenie skontrum zgodnie z ocbowiazujacymi przepisami;

18) tworzenie warunkéw Komendantowi Rejonowemu Policji Warszawa VI do sprawnego kie-
rowania Komendg poprzez obstuge sekretarsko-biurowg, transportows, organizacje narad
i odpraw stuzbowych oraz spotkan okolicznosciowych zarzgdzanych przez kierownictwo
Komendy;

17) gromadzenie, ewidencjonowanie, rozpowszechnianie i aktualizowanie zbioréw przepisow
resortowych oraz powszechnie obowigzujgcych;

18) obstuge policjantéw w zakresie spraw mieszkaniowych;

19) obstuge policjantéw w zakresie naleznosci finansowych oraz prowadzenia dokumentacii
mandatow karnych;

20) planowanie | zgtaszanie potrzeb w zakresie zaopatrzenia w sprzet i materiaty komérek or-
ganizacyjnych Komendy i jednostek organizacyjnych Policji, o ktérych mowa w § 8 ust. 1;
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21) prowadzenie ewidencji sktadnikéw majgtku Komendy, w tym ewidencji dokumentacji daro-
wizn rzeczowych;

22) dokonywanie oceny stopnia zuzycia uzytkowanego sprzetu i materiatow oraz ich wybrako-
wywanie;

23) wspdiprace w celu pelnego zabezpieczenia logistycznego w sprzet i materialy eksploata-
cyine z komorkami organizacyjnymi Komendy i jednostkami organizacyjnymi Policji, o kio-
rychmowaw § 8 ust. 1;

.24) potwierdzenie przyjecia towaru zakupionego przez komorki organizacyjne wiasciwe do
spraw zaopatirzenia Komendy Stotecznej Policji oraz dostarczanego bezposrednio do Ko-
mendy wraz z oryginatem faktury,;

25) prowadzenie gospodarki transportowej Komendy, miedzy innymi poprzez:

a)
b)

c)

d)

9)

h)

i)

k)

prowadzenie ewidencji sprzeétu transportowego w ksigZzce ewidencji indywidualnej
sprzetu transportowego,

nadzér nad wiasciwym prowadzeniem przez stuzby dyzurne ewidencji uzycia sprzetu
transportowego w ksigzce dyspozytora”,

wystawianie, wymiang oraz rozliczanie ksigzek kontroli pracy pojazdéw bedacych na
wyposazeniu Komendy oraz ich sprawdzaniem pod wzgledem prawidiowego wypeinia-
nia i terminowego wykonywania obstug technicznych i okresowych,

prowadzenie dokumentagji indywidualnej pojazdéw bedgcych na wyposazeniu Komen-
dy oraz protokotow zdawczo-odbiorczych i dowodéw technicznych ST-3,

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z naliczaniem dodatkowego wynagrodzenia za
wykonywanie ,obstugi codziennej” dla uprawnionych pracownikéw i policjantow,

zapewnienie sprawnosci techniczne] uzytkowanego sprzetu transportowego poprzez
planowanie obstug technicznych, koordynowanie napraw technicznych i przegladéw
gwarancyjnych,

opracowywanie informacji i sprawozdan o eksploatowanym sprzecie w zakresie ilosci
i przejechanych kilometrdw oraz rozliczanie zuzytych materialéw eksploatacyjnych
i smardw,

nadzér nad przestrzeganiem dyscypliny transportowej w Komendzie, w szczeg6lnosci
z wykorzystania pojazdéw do celow stuzbowych, ich przebiegéw, wlasciwego zabez-
pieczania miejsc postojowych, terminéw obstugowo-naprawczych, waznosci dowodow
rejestracyjnych oraz zaswiadczen do prowadzenia pojazdéw stuzbowych,

wspolpracg z komdrkg organizacyjng Komendy Stotecznej Policji wlasciwa do spraw
transportu w zagadnieniach eksploatacyjnych pojazdéw siuzbowych,

wydawania zezwolen i zaswiadczen potwierdzajacych speinienie przez policjantow
i pracownikébw Komendy wymagan uprawniajgcych do kierowania pojazdami stuzbo-
wymi,

prowadzenie ewidencji szk6d powstatych w sprzecie transportowym bedgcym w uzyt-
kowaniu Komendy oraz nadzor nad prawidfowym procesem ich likwidacii,

Scista wspdélprace z Wydzialem Finansow i Budzetu oraz Wydzistem Transportu Ko-
mendy Stotecznej Policji w zakresie szkéd powstatych w sprzecie transportowym
zgodnie z decyzjami Koméndanta Stolecznego Policji;

26) prowadzenie dzialalnoéci telekomunikacyjnej, uxywania urzadzen radiowych oraz groma-
dzenia, przetwarzania | udostgpniania baz danych komoérkom organizacyjnym Komendy
oraz jednostkom organizacyjnym Policji, o ktérych mowa § 8 ust. 1, miedzy innyml poprzez:

a)

b)

zapewnianie sprawnosci dziatania oraz nadzér nad wlasciwg eksploatacjg uzytkowa-
nych urzadzen, systemow i sieci facznosci i informatyki, technik muitimedialnych oraz
rejestratoréw rozmaéw,

administrowanie jawnymi systemami teleinformatycznymi w Komendzie,
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g)

h)

)

k)

administrowanie w zakresie technicznym systemami wspierajacymi ochrone fizyczng
obiektow Komendy,

zapewnianie wykorzystania lokalnych pomieszczen technicznych tgeznosci i informaty-
ki (serwsrowni, punktdw dystrybucyjnych) oraz pomieszczei tgcznosci radiowej zgod-
nie z ich przeznaczeniem oraz utrzymanie w nich porzadku i czystosci,

nadzor i kontrolowanie sprawnosci systemow klimatyzacii | zasilania w serwerowni,

utrzymanie i obshuge sieci kablowej oraz abonenckich stacji systeméw tgcznosci i in-
formatyki,

prowadzenie ewidencji przychodowo-rozchodowsj, planowanie zaopatrzenia, kupna,
magazynowania sprzetu i materialdw technicznych tacznoéci, informatyki, technicznej
ochrony oséb i mienia oraz monitoringy,

wykonywanie zadan wynikajgcych z biezgcej obstugi informatycznej Komendy i jedno-
stek organizacyjnych Policji, o ktdrych mowa w § 8 ust. 1,

wspdtprace z komorkg organizacyjng Komendy Stolecznej Policji wlasciwa do spraw
lacznosci i informatyki w zakresie planowania, rozwoju oraz biezgcej eksploatacji sys-
temow tacznosci i informatyki oraz przekazywanie danych do sprawozdawczosci i pla-
now organizacji fgcznosci,

nadzér i wspoiprace z operatorami publicznymi, serwisami zewnetrznymi w zakresie
prac wykonywanych na potrzeby systemow tgcznosci, informatyki, technik multimedial-
nych, zasilania i klimatyzacji,

koordynowanie nadawania uprawnien dostgpu do systemow informatycznych uzytkow-
nikom w Komendzie i jednostkach organizacyjnych Policji, o ktérych mowa w § 8 ust. 1,

organizowanie tgcznosci w stanach kryzysowych oraz operacji policyjnych realizowa-
nych w ramach wykonywanych czynnosci.”.

§ 2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2018 r.
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UZASADNIENIE

Regulamin zmieniajgcy regulamin Komendy Rejonowej Policji Warszawa V! opracowano
w zwigzku konieczno$cig zmiany struktury organizacyjnej Komendy.

Likwidacja Zespotu Kontroli jako samodzieinej komérki organizacyjnej w strukturze Ko-

_mendy, podlegiej bezpoérednio komendantowi rejonowemu Policji oraz wigczenie zadan w nim
realizowanych do wlasciwo$ci Wydziatu Ogdinego ma charakter porzadkowy i podyktowana jest
potrzebami sluzby oraz pozwoli na lepsze dostosowanie formuly funkcjonowania przedmioto-
wego wydziatu do szerokiego spektrum realizowanych w nim zadan.

Jednoczes$nie przedmiotowa likwidacja ma charakter porzadkowy | powoduje koniecz-
no$¢ dostosowania obowigzujgcego regulaminu do nowego podziatu zadan wykonywanych
w Komendzie, a takze przyczyni si¢ do podwyzszenia sprawnosci dziatania w zakresie realizacji
ustawowych zadan Policji, co wptynie na popraweg skutecznosci stuzby i pracy policjantéw oraz
pracownikdw Komendy na rzecz spotecznosci lokalnej na obszarze dziatania Komendanta Re-
jonowego Policji Warszawa VI.

Zmiany w regulaminie nie spowodujg skutkdow finansowych w budzecie Komendy
Stolecznej Policji.



